3aTBEpIKEHO

Haka3zoM ['010BM mpaBTiHHA
KC "ITpominp"

Ne 3 Bin 26 Gepesns 2024 p.

[TOJIOXKEHHA
PO 3aCTOCYBAHHS €IEKTPOHHOTO MiITUCY

1. 3arajbHi noJ10:KeHHsA

1.1. TlonoxeHHs TPO 3acCTOCYBaHHsS eJNEeKTpoHHOro mianucy (mami — IlomoxeHHs) €
BHYTpimHiM gokymMerToM KPEJIUTHOI CIIJIKU “IIpomins” (nani — KC), sixuii BU3HAUa€ OCHOBHI
3aca/ii 3aCTOCYBaHHs enekTpoHHoro mianucy y KC.

1.2. TTonoxxkeHHsT pO3pOOJICHE BIAMOBIAHO O BAMOT YMHHOTO 3aKOHOIaBCTBA HA ITiJICTaBI:

[{uBiIBHOTO KOAEKCY YKpaiHu;

3akony Ykpainu “IIpo eaeKkTpoHHI JOKYMEHTH Ta €JICKTPOHHHUH TOKYMEHTOO00Ir”;

3akony Ykpainu “IIpo enekTpoHHi 1oBipYi mociyru”

[TonoxkeHHs NpPO BUKOPUCTAHHS  €JIEKTPOHHOIO MIANUCY Ta EJIEKTPOHHOI IeYaTKHu,
3aTBepKEHOTr0 roctanoBoro [pasiinas Hamionanenoro 6anky Ykpainu Bix 20.12.2023 p. Ne 172;

IHIIMX HOPMATUBHO-IIPABOBUX AKTIB, IPUMHATUX JUUIsI BUKOHAHHS Ta BIJIOBITHO JI0 3aKOHIB
VYkpainu.

1.3. KC y cBoiil AisIbHOCTI MOX€E CTBOPIOBATH SK JOKYMEHT Ha Marepi Tak i eJIeKTPOHHI
JTOKYMEHTH.

OpuriHagoM eIeKTPOHHOTO JOKYMEHTa BBa)XKAETHCS €JIEKTPOHHUM NPUMIPHUK JOKYMEHTA 3
00OB’SI3KOBUMH PEKBI3UTaMH, y TOMY YHUCII 3 E€JIEKTPOHHUM IMiAMHMCOM aBTOpa abo MiAMUCOM,
IPUPIBHAHUM IO BJIACHOPYYHOIO MHIAMUCY BiAnoBiHO 10 3akoHy Ykpainu "IIpo enexTpoHHY
iIeHTUdIKaIiI0 Ta eIeKTPOHHI TOBipYi mocmyru'.

VY pasi Ha/JicWIaHHA €JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTa KUIBKOM ajpecaraM abo ioro 30epiraHHs Ha
KUTPKOX €JIEKTPOHHHMX HOCIAX iH(OpMaIii KOXHUH 3 eNeKTPOHHHX NPUMIPHUKIB BBAKAETHCS
OPHTiHAJIIOM €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

SIk1110 aBTOPOM CTBOPIOIOTHCS 1ICHTHYHI 33 JOKYMEHTApPHOIO 1H(OPMAIIIEIO Ta PEKBI3UTAMU
€JIEKTPOHHHM JOKYMEHT Ta IOKYMEHT Ha Ianepi, KOXKeH 3 JOKYMEHTIB € OPUT1HAJIOM 1 Ma€ OJTHAKOBY
IOPUIINYHY CHITY.

1.4. JIns mianucaHHs eleKTpOHHUX J0KyMeHTIB y KC BUKOPHUCTOBYIOThCS:

kBasTi(hikoBaHUM enexTpoHHUH mianuc (Hanani - KEII).

1.5. Topsnok orpumanHs KEII Ta kBamidikoBaHOi eneKTpoHHOI medaTtku (y pasi
HasiBHOCT1) BCTAHOBIIOETHCS BiAMOBIAHO 10 Permamenty pobGotu Tta Bumor AILICK, y skomy
orpumyetbes KEIL

1.6. Iopsaok aiii 11010 3/11HCHEHHS 3aX0/11B M1ANMUCAHHS JOKYMEHTIB, SIKI BU3HAUYEHO B LIbOMY
ITonoxeHHi, He € BUYEPITHUM Ta MOXKE JOJAaTKOBO PErjJaMeHTYBATUCh IHIIUMH BHYTPIIIHIMU
nokymentamu KC.

1.7. BiAnoBiAaIbHICTb 3@ OPraHi3allilo 3aCTOCYBAaHHS €JIEKTPOHHOTO MiAMUCY Ta eIEKTPOHHOT
neyatku B KC nece ['omosa mpasninas KC.

2. [Topsiaok cTBOpPeHHA i 3aCBiJUeHHS eJIeKTPOHHOI KOl 3 ManepoBoro J0KyMeHTa

2.1. EnexTpoHHa KOMis 3 MarepoBOro JOKYMEHTY CTBOPIOETHCS LUIAXOM CKaHyBaHHsS abo
¢doTtorpadyBaHHS BUKIIOYHO 3 OPUTIHATY MAaepoBOro JOKYMEHTY.

TekcT nmanepoBoro JOKyMEHTY HE MOBHHEH MICTUTH O3HAK BHUIIPABIIEHb BiJ PYKH 200 IHIIMX
(hI3UYHUX TTOIIKOKEHbD.

2.2. KC ne npuiimae B po0oTy ckaH- Ta/abo (oTo- Komii JOKYMEHTIB, III0 CTBOPEHI HE 3
OpuriHally (3a BUKJIFOUYEHHSIM KOMIM JOKYMEHTIB, 3aCBITYEHUX HOTapiajibHO), 13 SIBHUMHU O3HAKaMU
MOIIKO/KEHHST JOKYMEHTIB (MICTSTh 3aKpeclieHl CIIOBa, MIIYUCTKH, MPUIUCKU, 3aTHUTI CTOPIHKH,
3MiHH, BHECEH1 BIJ] pyKH, a TAKOX 1HILII MEXaH14YH1 TOMUJIIKH).



2.3. EnexkTpoHHa KOIig 3 IManepoBOTO JOKYMEHTa 3acBimuyeTbcs Hakmananasm KEIT
BIJIOBIAHO IO BUMOT 3aKOHOIaBCTBA.

Enextponna komis 6e3 KEII mpupiBHIOETBCS 10 HE3aCBITYEHOI EJIEKTPOHHOI KOMii 3
OpUTIHAITY MMarepoBOr0 JOKYMEHTY.

2.4. IlignucyBau, skuii ¢paxktuuHo 3ailicHuB HakinanaHHs KEII Ha enexkTpoHHY Kormioo 3
MarepoBOro JOKyMEHTa, IIMM CaMHUM 3aCBiquye€, IO BMICT €JIEKTPOHHOI KOmMii BiANoOBigae
narepoBomy J0KyMeHTY 1 3actocyBaHHs KEII 3aiiicHeHO cBigoMmo.

3. Ilopsinok CTBOPEHHS i 3aCBilYeHHS MaNEePOBOI KOIil eJIEKTPOHHOI'0 JOKYMEHTAa

3.1. Komiero noxymeHTa Ha mamepi Ui €JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa € Bi3yalbHE MOJaHHS
EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA Ha TIarepi, SIKe 3aCBiUeHe B MOPSAAKY, BCTAHOBICHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.2. 3a mnHeoOXxigHOCTI (OpMYyBaHHS TMaNEpoBOi KOMii 3 EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa,
ynoBHOBakeHUH npaniBHUK KC 3000B's13aHMI IEPEBIPUTH LLTICHICTD SJIEKTPOHHOTO JTIOKYMEHTY 3a
JIOTIOMOTOF0 caiTy LleHTpabHOTO 3aCBiTYyBALHOTO Oprany a0o IHIIOTO OHJIAWH CEPBICY OJHOTO 13
KBaTi(IKOBAaHUX HAJaBaviB E€JICKTPOHHUX JOBIPYMX IOCAYr abo IHIIMX YCTAaHOBJICHHUX
3aKOHOABCTBOM TE€XHIUYHUX CITIOCOOIB.

3.3. ¥V Bumagky BIiJCYTHOCTI O3HaK IOPYUICHHS LUTICHOCTI €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTY
ynoBHOBakeHHH npaniBHUK KC mMpoBoauTh HOTO PYKyBaHHS.

3.4. Ha nmanepoBy KOITik0 €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTY HaHOCUThCS HACTYITHA iH(opMaIlis:

3TiZIHO 3 OPHUTIHAIOM

IO JOKYMEHT € KOI€ 3 EJICKTPOHHOrO JOKYMEHTa 1 IO CJIEKTPOHHHH JIOKYMEHT
nignucannii KEIT, mpi3Buie, BiacHe iM s TiAIHCAHTA

HalilMEHYBaHHS MOCaJH (32 HAABHOCTI), OCOOMCTHI MiANUC 0COOH, sIKa 3aCBiI4ye KOMilo, ii
BJIACHE 1M s Ta MPi3BUILE;

aTa 3aCBIJYEHHS KOIII.

3.5. [TanepoBa KorIist €IEKTPOHHOTO TOKYMEHTY, SIKa CKIIAJA€ThCs 3 IBOX 1 OUIbIIE apKyIIiB
MOBUHHA OyTH MPOHYMEPOBaHA, MPOIIUTA 13 3a3HAYEHHAM KIJIbKOCT1 apKYIIIiB.

4. Ilopsinok BusiBJICHHSI OyAb-SIKHX 3MiH B €JIEKTPOHHOMY JOKYMEHTI, B €JICKTPOHHIN KOl 3
NanepoBoro 10KyMeHTa

4.1. IlepeBipka LIUTICHOCTI €JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTY HPOBOJUTHCS ILUIIXOM MEPEBIPKU
€JIEKTPOHHOI'O MIAMKUCY MiANKNCYBayiB.

4.2. llepeBipka LUTICHOCTI, JOCTOBIPHOCTI Ta aBTOPCTBA E€JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB
smiicHioeThess KC 3a momomororo caiity LleHTpanbHOro 3acBidyBaJIbHOTO OpraHy a0o 1HIIOTO
OHJIAMH CepBICY OAHOTO 13 KBali(piKOBAaHUX HAJaBayiB €NEKTPOHHHUX JOBIPYMX MOCIYT a00 IHIIMX
YCTaHOBJIEHUX 3aKOHO/AABCTBOM TEXHIYHUX CIIOCOOIB.

4.3. BianoBinanpHICTh 3a BUABIEHHS OyAb-IKUX 3MiH B €IEKTPOHHHUX JOKYMEHTax
nokianaeTbcss Ha mnpaniBHUKiB KC, ski y cBOili AisyibHOCTI Ta/ab0 mpolecax CTBOPIOIOTH,
CYIIPOBOJIKYIOTh €JIEKTPOHHI JJOKYMEHTH.

5. lHopsinok BusiBJICHHS OYAb-SIKHX 3MiH €J1eKTPOHHOIO MiANKCY MiC/I MiAMUCAHHSA
€JIeKTPOHHOI0 IOKYMEHTa

5.1. ITlepeBipka eNEeKTPOHHOIO MiJAMHMCY Ha MpPEAMET IOIIKO/PKEHHS Ta ayTeHTHdikarii
smiicHioeThess KC 3a momomororo caiity lleHTpanpbHOTO 3acBiIdyBaJIbHOTO OpraHy a0o 1HIIIOTO
OHJIAMH CepBiCY OJHOTO 13 KBalTi(pIKOBAHUX HAJaBayiB €NEKTPOHHHUX JOBIPYMX MOCTYT a0 IHIIHMX
YCTAaHOBJICHUX 3aKOHOJABCTBOM TEXHIYHHMX CITOCOOIB.

5.2. B pasi HeraTMBHOro pe3yJbTaTy IEpeBIpKM IMojanblia o0poOka Ta 30epeKeHHS
€JIEKTPOHHOI0 JoKyMeHTa B KC npUnuHsA€eThCS.

5.3. Y Bumagky kommpomeTanii 0cOOMCTOro KIro4a aBTOpa €JIeKTPOHHOTO JOKyMEHTa BCi
€JIEKTPOHHI JTIOKYMEHTH, mianucaHi 3 BukopucranHsM Taxoro KEII micis wacy xkommpomertarii
BBAXXAIOThCS HENIHCHUMM.



6. Ilops10K BUKOPUCTAHHS €JIEKTPOHHOIO MIANMUCY TA eJIeKTPOHHUX neyaTok KC

6.1. EnexkTpoHHu# JOKyMeHT Mae OyTH o¢OpMIIEHHI 3a 3aralbHUMH [PaBUIAMHU
JOKYMEHTYBaHHs 1 MaTU PEKBI3UTH, 110 BCTAHOBJIEHI JUIsl aHAJIOTIYHOIO JOKYMEHTa y IMarepoBii
dopwmi.

6.2. Haknamanasm KEIT Ta/abo xBamidikoBaHOi eneKTpOHHOI medyaTku (y pa3i HasBHOCTI)
3aBEPILYETHCS CTBOPEHHS €JICKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

VY pasi cTBOpPEHHS €JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTa 3 BUKOpUCTaHHsM O11bi sik oHoro KEIT Ta/abo
OumpII K OnHi€l KBai(hiKOBAaHOI €JIEKTPOHHOI TeyaTku (y pas3i HasBHOCTI) HOTro CTBOPEHHS
3aBepmryeThess HaknananHsM KEIT a6o kBamidikoBaHOT €eKTpOHHOI medaTku (y pas3l HasiBHOCTI)
OCTaHHIM HiANKUCYBaYeM YH CTBOPIOBAYEM KBali(hiKOBaHOI €IEKTPOHHOI IeuaTKH (y pas3i HasiBHOCTI)
BIJIIIOBIJTHO JI0 TEXHOJIOT1] CTBOPEHHS TAKOTO €JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.

6.3. KEII mae Taky camy IOpHUAWYHY CHITY, SIK 1 BIACHOPYYHHUH MIAMKC, TAa MA€ MPE3yMITLIIO
HOTO BIIMOBITHOCTI BJACHOPYYHOMY IIiJIITUCY .

6.4. [lignucysau, skuii Haknanae Ha enekTpoHHUi nokymeHt KEII, mum camMuMm 3acBigdye,
1110 03HAa{OMUBCS 3 yCIM TEKCTOM JOKYMEHTA, HOBHICTIO 3p03yMiB HOI0 3MICT, HE M€ 3arepeueHb J0
TEKCTYy JTIOKyMeHTa (200 HOro 3amepedeHHs BHECEHI SIK OKPEMHUH PEKBI3UT JOKYMEHTA) i CBIZOMO
3aCTOCOBYBaB CBill €JIEKTPOHHUH MIAMHC y KOHTEKCTi, mepeadayeHoMy TOKYMEHTOM (TMiAnucasB,
3aTBEPIUB, IOTO/INB, 3aBi3yBaB, 3aCBITYNB, O3HAWOMHBCS).

6.5. IlimnucyBau 3000B’si3anuii mig 4ac ctBopeHHs KEII mepeBipuTH YMHHICTH CBOTO
KBaJTi(hikOBaHOTO cepTH(]iKaTa BIIKPUTOTO KIFOYA MiAMKACyBava.

[TinnucyBauy 3aboponserscs crBoproBaT KEII, skmo ksamidikoBanuii cepTudikar
BIIKpUTOTO KJIFOYa TMiANMKCYBada € HEYMHHUM a0o ojepkath iH(opmaiiro mpo HOro craryc
HEMOXJIUBO.

6.6. Ilix gac Buxopucranus KEII KC 3a6e3neuye npuiiMaHHs, peecTparito, MiTBepIKESHHS
PO OTPUMAaHHS €JIEKTPOHHMX JOKyMeHTIB 13 crBopeHumu KEII 3 norpumanHsM BuMoOr
3aKOHOJABCTBa YKpaiHu y chepi eNeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY.

6.7. KC y cBoiil Iis71bHOCTI MOK€E CTBOPIOBATH KBaNli(DiKOBaHY €JIEKTPOHHY ME€YATKY.

KC mns 3acrocyBaHHsS KBaJi(iKOBaHOI €NEKTPOHHOI IIE€YAaTKH OTPUMYE TIOCIYTH BiA
KBaJi(piKOBAaHOTO HajaBaya €JIEKTPOHHUX JIOBIpYMX TOCIYI Yy BHUIAJKaX, BH3HAUYCHHUX
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHH.

KC mae npaBo BUKOPUCTOBYBATH O1JIbIlIE€ HIK OJTHY KBaTi(iKOBaHY €JIEKTPOHHY ME€YATKY.

6.8. KBamiikoBaHna enekTpoHHa Me4aTKa CTBOPIOETHCS, SIKIIO:

1) BIOAMOBIAHO 10 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH MOTPIOHO 3aCBIAYUTH MIHCHICTH MIANUCY Ha
eJIEKTPOHHMX IOKYMEHTAX;

2) BIANOBIIHO /0 3aKOHOJABCTBA YKpaiHM MPOCTABICHHS IEYaTKH BHUMAraeTbcs s
3aCB1IYEHHS BIAMOBIIHOCTI KOMIN JOKYMEHTIB OpUTiHAJIaM;

3) mnoTpiOHO MIATBEPAUTH TIOBHOBAXKEHHS TMpEACTaBHMKA IOPUAUYHOI o0cobu Ha
BUKOPHUCTAHHS €JIEKTPOHHOTO MIJNUCY Y KOHTEKCTI, NependadyeHoMy TOKYMEHTOM (IiANHMCaHHS,
3aTBEP/KECHHS, IOTO/IKEHHS, BI3yBaHHs, 3aCBIUEHHS, O3HAOMIICHHS).

6.9. KanidikoBaHa eleKTpOHHA [eYaTKa Ma€ MPEe3yMIILII0 [ITICHOCTI €IeKTPOHHUX JaHMX 1
JOCTOBIPHOCTI IMOXO/IKEHHS €JIEKTPOHHUX JIaHUX, 3 IKUMH BOHA OB’ s3aHa.

6.10. CtBOpeHHs KBali(piKOBAaHMX EJIEKTPOHHHX IE€YaTOK /JIsi €JEKTPOHHHUX JOKYMEHTIB
3nifcHIOTH npaniBHUKKU KC, siKi MaloTh Ha 1€ TOBHOBAKEHHS.

[TpauiBauku KC, sskuM HagaeTbcs MpaBO CTBOPEHHSI KBaTi(h1KOBAHUX €JIEKTPOHHUX E€YaTOK
IUIsl €IEKTPOHHMX JIOKYMEHTIB, MpU3HayatoThcst HakazoM ['ooBu npasiinag KC.

6.11. CtBOproBay €JIEKTPOHHOI MeYaTKH 3000B’S3aHUMN 1]l Yac CTBOPEHHs KBasi(iKOBaHOT
€JIEKTPOHHOI MeYaTKH 3IIHCHUTH MepeBipKy YMHHOCTI KBaJli(hikoBaHOTO cepTU(ikaTa eIeKTpOHHOT
MEYaTKH.

CrBOpIOBavy eNEeKTPOHHOI MeYaTKH 3a00POHSAETHCS CTBOPIOBATH KBATI(PIKOBAHY €JIEKTPOHHY
MeYyaTKy, SKIO KBami(ikoBaHUN cepTU(]IKAT €IeKTPOHHOI MeYaTKU € HEUYMHHUM abo oJep:KaTh
iH(popMallio PO HOoro craTyc HEMOXKIIUBO.



7. llopsiiok BUsIBJIEeHHS OyAb-SIKHX 3MiH B €JICKTPOHHOMY J1OKYMEHTI, B €JICKTPOHHIH Komii 3
NanepoBoro JOKyMeHTA MicJisi BHKOPUCTAHHS €JIEKTPOHHOI MeYaTKH

7.1. IlepeBipka IITICHOCTI €JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTY IPOBOJIUTHCSA IUIAXOM IEPEBIPKH
€JIEKTPOHHOTO MIAMUCY MiAMMUCYBAYIB Ta €JIEKTPOHHOI IEYATKH.

7.2. TlepeBipka UUIICHOCTI, JOCTOBIPHOCTI Ta aBTOPCTBAa CJICKTPOHHHX JOKYMEHTIB
sniticHioeThess KC 3a momomororo caiity lleHTpallbHOTO 3acBiAUyBaJIBHOTO OpraHy a0o 1HIIIOTO
OHJIAH CEpBiCY OAHOTO i3 KBaJi(hiKOBaHUX HaJaBadiB €JICKTPOHHUX JOBIPYMX MOCITYT ab0 1HIIHMX
YCTaHOBJICHMX 3aKOHOJABCTBOM TE€XHIYHHX CIIOCOOIB.

7.3. BignoBigandbHICTh 3a BHSBJICHHS OyIb-KHMX 3MIH B CICKTPOHHUX JIOKYMEHTaxX
nokyagaeTsesi Ha mpamiBHUKIB KC, ki y cBOill nisubHOCTI Ta/abo mporecax CTBOPIOIOTH,
CYIIPOBOJUKYIOTh €JICKTPOHHI JJOKYMEHTH.

8. Ilopsiiok BusiBJIeHHS OyAb-IKUX 3MiH €JIEKTPOHHOI MeYaTKHU MicJs il BAKOPUCTAHHSA ISl
3acBilYeHHS €JIEKTPOHHOTI0 JIOKYMEHTA, eJIEKTPOHHOI KOl 3 ManepoBoro 10KyMeHTa

8.1. IlepeBipka e€NEKTPOHHOI NEYATKW Ha MPEAMET IOIIKO/KCHHS Ta ayTeHTHdikamii
sniticHioeThess KC 3a momomororo caiity lleHTpalbHOTO 3acBiAYyBaJIBHOTO OpraHy a0o iHIIIOTO
OHJIAliH cepBicy OJHOTO 13 KBali()iKOBAaHMX HAJaBayiB €JICKTPOHHUX JIOBIPUUX MOCITYT a00 1HIIHUX
YCTaHOBIJICHMX 3aKOHOAABCTBOM TE€XHIYHHX CIIOCOOIB.

8.2. B pa3i HeraTMBHOro pe3yJbTaTy MEpEeBIpKU Mmojanbiia oOpoOka Ta 30epexeHHs
eJIIEKTPOHHOTO JokyMeHTa B KC mpunuHseThCs.

9. lIpukiHueBi NOJI0KEeHHS

9.1. Le IMonoxxenns HabyBae YMHHOCTI 3 AHA HOTO 3aTBepKeHHs ['onoBoro nmpasiinHsa KC.

9.2. KC 3abesmnedye Oe3MepemkoaHII JAOCTYI KITIEHTIB/TIOTEHIIIHHNX KITIE€HTIB J0 IHOTO
[TonoxkeHHs NUIAXOM po3MillleHHs Horo Ha odimiiiHoMy caiiti KC.

9.3. YV BHUIagKy HEBIIMOBIAHOCTI Oyab-sKOi 4acTUHU [HOTO [lONOXKEHHS 3aKOHOMABCTBY
VYkpaiHnu, B TOMYy YHUCIIi Y 3B 3Ky 3 IPUHHATTSAM HOBUX 3aKOHOJABYUX aKTiB, 200 BHECEHHSAM 3MiH JI0
JuHHKX, e [lookeHHs Oyie MisSTH JMIIe B YaCTHHI, SIKa HE CYNEPEeYNTh 3aKOHOAABCTBY Y KpaiHH,
JI0 BHECEHHS BIAMOBIIHMUX 3MiH JI0 11b0T0 [lomoxeHHs.

9.4. VYci mnuraHHA, HE BpErylIbOBaHI IUM [lOJOXKEHHSM, PETYIIOIOTHCS YHHHUM
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHU Ta IHIIMMH BHYTpilHIMU JokyMeHTamu KC.

9.5. Lle IlonoxenHs mnepernsgaerbcs y Mipy HeoOxigHOCTI. BinmosiganbHiCTh 3a
akTyanizairo poro [lonoxxenns noknanaerscs Ha ['onoBy npasninusg KC.



